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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja

1. § Jelen szabalyzat (Szabalyzat) célja az, hogy meghatarozza a kézérdekd adatok nyilvanossagarél
rendelkezé jogszabalyokban el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének
rendjét, valamint az egyes szervezeti egységek ezzel Osszefiiggs feladatkorét.

A szabalyzat hatalya

2. § (1) A Szabalyzat targyi hatalya a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft.-re és muikodésével,
gazdalkodasaval Gsszefiiged, az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioészabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvényben, a tovabbiakban Infotv-ben meghatarozott kézérdekd adatokra
¢és kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki:

- kiérdeksi adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacioé
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalldé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat;

- RoZérdekbil nyilvanos adat: a kozérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzatérhetévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

(Kozérdekt adat és kozérdekbdl nyilvanos adat a tovabbiakban egytittesen:
kozérdekt adat.)

(2) A Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki az egyéb jogszabalyban meghatarozott, a Miskolci
Szimfonikus Zenekar NKft.-t terhel6 adatszolgaltatasi, bejelentési, tajékoztatasi, kozzétételi és
letétbe helyezési kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos hataskorokrél szolo szabalyzatban
meghatarozott adatkérokre.



II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK HONLAPON TORTENO

KOZZETETELE A honlap kozzétételi felilletének kialakitasa

3. § A Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. a www.mso.hu hivatalos honlapon (a tovabbiakban:
honlap) digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul masolhaté moédon kozzéteszi az
Infotv. 1. sz. mellékletét képezé altalanos kozzétételi listaban meghatarozott kozérdeki adatokat,
és gondoskodik ezen adatok valtozasa esetén a kozzététel frissitésérol. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

4. § (1) Arrdl, hogy a honlap kozérdekd adatok kozzétételére szolgald feliletének strukturaja az
Infotv. 1. sz. mellékletének, valamint a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII 27.) IHM rendeletben foglaltaknak
megfeleljen, gazdasagi vezeté gondoskodik.

(2) A produkciés asszisztens a honlap koézérdekd adatok kozzétételére szolgald feliletének
kialakitasa, moédositasa céljabdl jogosult technikai kozremukodést igényelni a Marketing és
Kommunikaciés tanacsadotol. A kozzététel torvényi kotelezettségére tekintettel az adatvédelmi
tisztviseld ilyen targyud felkérései soron kiviil teljesitenddk.

5. § (1) Az produkciés asszisztens gondoskodik a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKIft.
leirbadatainak a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltaté Zrt. altal mikédtetett Kozadatkeresd
rendszerbe torténd bejelentésérol.

A honlapon t6rténd kozzététel

6. § (1) A honlap 4. § (1) bek. szerinti feliletén kézzétenni szikséges tartalmakat az produkcids
asszisztens késziti el6. Az egyes tartalmak elGkészitése soran a produkcids asszisztens a Miskolci
Szimfonikus Zenekar NKft. barmely munkatarsatdl jogosult adatot, informaciot kérni.

A honlapon koézzétett kozérdeki adatok karbantartasa

7. § (1) A honlapon kézzétett kozérdekti adatok teljeskortiségérdl, pontossagardl és aktualitasarol -
amennyiben egyéb szabdlyzat eltéréen nem rendelkezik — a gazdasagi vezetd godoskodni koteles.
Aennyiben a kézzétett adatok modositasa vagy kiegészitése sziikséges, az 6. §-ban foglaltaknak
megfelelGen jar el.

(2) Amennyiben honlap tartalmanak feliilvizsgalata soran valamely munkatars azt észleli, hogy a
honlapon talalhaté kozérdekt adatok hibasan keriltek kézzétételre vagy aktualitasukat vesztették,
koteles ezt jelezni az produkcids asszisztens felé, aki sziikség esetén konzultaciot kezdeményezve
gondoskodik a kézzétett adatok javitasarol.



II1.
FEJEZET

KOZERDEKU ADATIGENYLESEK TELJESITESE

A kozérdeki adatigénylések befogadasa

8. § (1) A honlapon a kézérdekd adatigénylések lehet6ségérdl szolo tajékoztatas mellett kbzzétételre
kertl, hogy kozérdekl adatigénylés az info@mso.hu e- mail cimen nyudjthaté be, azonban
kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény szoban, irasban, vagy
elektronikus uton is érvényesen elSterjesztheté a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. barmely
elérhet6ségén.

(2) Az e-mail fibkhoz a Marketing és Kommunikacio, a titkarsag munkatarsai férnek hozza.

(3) A Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. személyes tgyfélszolgalatan elGterjesztett kézérdekd
adatigénylésrél az tgyfélszolgalati munkatars jegyzékonyvet vesz fel, azt a személyes adatok
felvételét kvetben alairatja az adatigénylével, majd azt iktatja.

(4) A Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. telefonos tigyfélszolgalatan el6terjesztett kdzérdekd
adatigénylés esetében a telefonos tigyfélszolgalati tigyintézé jegyz&konyvet vesz fel, és iktatja.

(5) Az info@mso.hu kézponti e-mail cimre érkezett kézérdek(l adatigénylést az Ugyfélszolgalat
erre kijelolt munkatarsa elektronikusan tovabbitja a szaszne@mso.hu cimre.

(6) A postai Gton beérkezett kozérdekd adatigénylést a bontast kovetéen iktatja.

(7) A Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. facebook oldalan vagy a (2)-(6) bekezdésben foglaltaktol
eltéré modon elbterjesztett kozérdekd adatigénylést a Marketing és Kommunikacio, illetve titkarsag
tovabbitja a szaszne(@mso.hu e-mail cimre, és annak iktatasardl is gondoskodik.

A kozérdekii adatszolgaltatasok tervezetének el6készitése

9. § A kozérdekti adatigénylésként beérkez6 kérelem atvételét kovetben a Jogi képviseld
haladéktalanul megvizsgalja azt tartalmilag abbdl a szempontbdl, hogy valéban kozérdeki adatok
igénylésére vonatkozik-e, illetve sziikséges-e az adatigényl6t6l pontositast kérni.

10. § (1) A Jogi képvisel6 két munkanapon belil el6késziti és tovabbitja az adatszolgaltatast
tartalmazé valaszlevél tervezetét az tigyvezetd, valamint a marketing és kommunikacié felé, illet6leg
amennyiben egyéb szakteriilet is érintett az adatigényléssel, ezen szakteriilet vezet6je részére.

(2) Amennyiben a beérkezett igénylés nem kozérdekd adatok szolgaltatasara iranyul, a kérelem
clutasitasra keriil. Az elutasitasrol szol6 valaszlevelet a Jogi képviseld késziti el6, majd egyeztetést
kovetéen gondoskodik annak kiktldésérdl.

(3) Amennyiben az adatszolgaltatas soran olyan dokumentum is tovabbitasra keril, amely az
igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot tartalmaz, azt az adatigénylé szamara felismerhetetlenné
kell tenni.

(3) Amennyiben a koézérdekd adatigénylést az adatigényl6 megkeresésével pontositasra szorul, a
megkeresést a Jogi képvisel6 késziti el6, majd a marketing és kommunikacioval torténd egyeztetést
kovetben gondoskodik annak kiktldésérdl.
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Halasztas

11. § (1) Amennyiben az adatigénylés jelentSs terjedelmd vagy nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az igénylés teljesitése a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. megitélése szerint aranytalan eréforrast
igényel, a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. az Infotv-ben foglaltak alapjan jogosult 15 nappal
meghosszabbitani az adatszolgaltatas hataridejét. Err6l a Jogi képvisel6 és a Marketing és
Kommunikaci6 javaslata alapjan az tigyvezet6 dont.

(2) Az adatigényl6t az (1) bek. szerinti dontésrél az adatigénylés beérkezését kévets 15 napon beliil
a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. tdjékoztatni koteles. Az indokolast tartalmazoé levelet a Jogi
képvisel6 késziti elé az tgyvezets részére, majd a levél alairasat kovetéen gondoskodik annak a
kiktildésérdl az adatigénylé altal megadott e-mail cimre vagy postai cimre.

Koltségtérités megallapitasa

12. § (1) Az Infotv-ben foglaltaknak megfeleléen a 11. § (1) bek. szerinti esetben a Miskolci
Szimfonikus Zenekar NKft. jogosult koltségtéritést is megallapitani. A koltségtérités megallapitasara
¢és annak Osszegére az Infotv. és a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben foglaltakra tekintettel, a
gazdasagi vezeté bevonasaval a Jogi képvisel6 részletes kalkulaciéval tesz javaslatot az
tgyvezetének.

(2) Koltségtéritést a hivatkozott kormanyrendelet alapjan a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. a
kovetkezbk szerint jogosult felszamitani:

A) az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adathordozé onkoltsége:

a) papir alapon nydjtott 10 masolt oldalt meghaladé szines masolat esetén az adathordozé
kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 360 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nydjtott 10 masolt oldalt meghaladé fekete-fehér masolat esetén az
adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

ba) 20 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 35 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkdltsége,
de legfeljebb 10 000 Ft/adathordozo,

d) elektronikus tuton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az
adathordozé kézvetlen 6nkoltsége.

B) az adathordozo kézbesitési koltsége:

a) az adatigénylé részére postai uton, Magyarorszag tertiletén belil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dfja,



b) az adatigénylé részére postai uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postal szolgaltatas keretében tértivevény tObbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

C) az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaeré-raforditas koltsége:

Amennyiben az adatigénylés teljesitése — pl. masolatkészités, anonimizalas, adatgydjtés,
Osszegzés, rendszerezés - a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. alaptevékenységét ellatd
munkatars(ak) kozremuakodését igényli, ezen koézremikodés a munkaerd aranytalan
raforditasat jelenti, és a raforditott munkaeré meghaladja 6sszesen a négy 6ra idStartamot,
a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. jogosult a tobblet munkaerd-raforditas koltségét
felszamitani az adatigényl6vel szemben. Errél a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. a
kozremikodé munkatarsak rendszeres személyi juttatasainak egy munkadrara szamitott
Osszegl, egész Orara kerekitett, személyenként meghatarozott kalkulaciot készit azzal, hogy
az 6sszességében felszamitott munkadra-koltség nem haladhatja meg a 4400 Ft/6rat.

(3) Amennyiben az tgyvezet6 a koltségtérités megallapitasaval és annak Osszegével egyetért, a Jogi
képvisel6 el6késziti az igényl6 részére kildendd, koltségtéritésrol szold — részletes kalkulaciot
tartalmazo - tajékoztatast azzal, hogy az igényl6 30 napon belil koteles nyilatkozni arrél, hogy ilyen
feltétel esetén is fenntartja- e az igénylését. A tajékoztatas az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15
napon beltl kertl kiktldésre az adatigénylé altal megadott e-mail cimre vagy postacimre. A
tajékoztatoban - amennyiben létezik ilyen modszer - Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. kitér arra
is, hogy van-e lehet6ség alacsonyabb koltségeel jard, vagy koltségmentes adatigénylésre.

(4) A (3) bek. szerinti id6tartam alatt az adatigénylés teljesitési hatarideje nyugszik.

(5) Amennyiben az igényl6 az adatigénylését fenntartja, 15 napon beltl kételes a koltségtérités
Osszegét teljesiteni, ellenkezé esetben az adatigénylés visszavontnak tekintendé. A befizetés
teljesitéséig a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. nem koételes az adatigénylést teljesiteni, kivéve
ha a koltségtérités 6sszege nem haladja meg az 5000 Ft-ot.

(6) Amennyiben az adatigénylé koltségtéritést teljesitett, a Jogi képviselé a gazdasagi vezetd
bevonasaval az adatigénylés teljesitését kovet6en ellendrzi, hogy az nem haladta-e meg a ténylegesen
felmerilé koltségeket. Amennyiben igen, az adatszolgaltatas keretein beltl értesiti errél az
adatigényl6t, és a tobblet Gsszeget az altala megjellt médon visszafizeti részére.

A kozérdeki adatszolgaltatast tartalmazo valaszlevél tervezetének
véglegesitése és a valaszlevél kikiildése

13. § Az adatszolgaltatast tartalmazé valaszlevél-tervezet véglegesitésébe bevont szervezeti egységek
vezetSi soron kivil jarnak el a véleményezés, illetve a tervezet pontos és idGszerd adatokkal vald
feltoltése soran.

14. § (1) A kozérdekd adatigénylésekre elGkészitett valaszlevelet a Jogi képviselS az tgyvezetS elé
terjeszti az egyeztetés lezarasat koveté munkanapon, de legkésébb az adatigénylés beérkezését
kovets 6todik napon.

(2) Az tgyvezet6 jogosult az adatigénylés vonatkozasaban tovabbi informaciokat kérni, egyeztetést
tartani, illet6leg a valaszlevél tervezetének modositasat, kiegészitését kérni.

15. § Az tgyvezet6 altal alairt végleges adatszolgaltatas adatigényls részére torténd kiktldésérdl a
Marketing és Kommunikacio, illetve titkarsag gondoskodik a nem alaptevékenységet érinté bejové-
, kimend-, és visszaérkezett dokumentumok kezelésérél utasitas szerint.



A kozérdekii adatigénylés teljesitésének megtagadasa

16. § (1) A Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. jogosult megtagadni a kozérdekd adatigénylés
teljesitését, amennyiben:

a) az igényelt adat mindsitett adat, vagy annak megismerését az Infotv-ben meghatarozottak
szerint torvény korlatozza,

b) az azonos igényl6 altal egy éven belil benydjtott, azonos adatkorre iranyul6 adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be,

©) az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato,

d) az igénylés olyan adatok 4atadasara iranyul, amelyek megismerése az tzleti tevékenység
végzése szempontjabol a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft.-re nézve aranytalan sérelmet
okozna,

e) az igénylés a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. feladat- és hataskorébe tartozo dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran keletkezett, a dontés megalapozasat szolgalé adatok
atadasara iranyul ezen adatok keletkezésétdl szamitott tiz éven belil,

f) a Miskolci Szimfonikus Zenekar NKft. az adatigénylés teljesitésére koltségtéritést
hatarozott meg, és annak Osszegét az igénylé nem teljesitette a rendelkezésre allé hataridé
lejartaig.
(2) A kozérdekd adatigénylések megtagadasardl szolo valaszlevél véglegesitésére és kiktldésére az
adatszolgaltatasokra vonatkozo rendelkezések iranyadok.

A kozérdeki adatigénylések nyilvantartasa

17. § (1) A kozérdekl adatigényléseket a titkarsag tartja nyilvan. A nyilvantartas tartalmazza az
igénylés beérkezésének id6pontjat, iktatdszamat, az adatigényl6 adatait, az igénylés targyat (az
igényelt adatk6rok megnevezését), az adatszolgaltatas id6pontjat, iktatoszamat, illetve azt a tényt,
hogy esetlegesen az igénylés teljesitése megtagadasra kertlt, és ennek indokat.

(2) Az adatigényl6 adatigénylés soran kozolt, illetve a koltségtérités teljesitése soran rendelkezésre
bocsatott személyes adatai egy évig keriilnek megorzésre.



Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft.

(roviditve

: MSO)

KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Kozzététel/Frissités

Meg0rzés

Az MSO hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Az MSO szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Az MSO vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat koOvetOen

azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Az MSO felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlo szervnek adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

II.

Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Kozzététel/Frissités

Meg0rzés

Az MSO feladatat, alaptevékenységét
meghatarozo, alapvetd jogszabalyok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos
és teljes szovege

Az  MSO-nal végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szol6 jelentés
megismerését kovetden,
azonnal

Az elozé allapot 1 évig
archivumban

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Kozzététel/Frissités

Meg0rzés

Az MSO éves koltségvetése, szamviteli tdrvény
szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszédmoldja

A valtozasokat kovetOen,
azonnal

A kozzétételt kovetben 5
évig

Az MSO-nal foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve  Osszesitve a vezetdk ¢és  vezetd
tisztségviselok  illetménye,  munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
archivumban

évig




Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzOdés értéke, hatarozott idére
kotott  szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szold 2015.
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb
idotartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd 60.nap

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés
az  ajanlatok  elbirdlasarol, a  megkotott
szerz0désekrol)

A Kbt. elbirasai szerint

A Kbt. elbirasai szerint




